
微电子与物理学院本科教学档案和评估支撑材料 

自查工作总结 

 

学院紧扣立德树人根本任务，把本科教育放在人才培养

的核心地位、教育教学的基础地位，扎实推进教风学风建设，

经常性开展本科教学质量专项检查，规范教学过程管理，以

促进人才培养质量提升。 

一、组织领导坚强有力 

学院强调，要以本科教学审核评估为契机，加强教学管

理的规范化。接到学校评估材料检查通知后，领导班子随即

召开专项会议，成立以学院书记、院长为组长的迎评工作领

导小组，并制定了《微电子与物理学院本科教学档案和评估

支撑材料自查工作方案》。 

  
本科教学档案和评估支撑材料专项督查工作

动员会（系室主任层面） 
本科教学档案和评估支撑材料专项督查工作

动员会（全院教职工） 

学院召开系室主任迎评工作会议，分专业布置任务。在

原有课程台账的基础上，根据新的培养方案系统梳理课程清

单，查清家底，对个别欠缺材料对标对表、逐一查漏补缺，



把任务安排到人。 

二、全院老师积极负责 

本次教学自查能够取得阶段性的优秀结果，离不开学校

管理制度健全规范、教务处的正确指导和学院平时对教学工

作的重视，严格过程管理，更离不开学院全院老师的积极参

与、认真负责。在全院教职工大会上，重点强调教学评估检

查工作的重要性，明确每位老师具体任务、提交标准及时间

节点，老师们都能积极配合、高度负责，高质量完成评估检

查所需材料。 

  
2019 版本科培养方案课程情况一览表 

（教学大纲、考试大纲、教学日历、教案） 
2022 版本科培养方案课程情况一览表 

（教学大纲、考试大纲、教学日历、教案） 

三、过程管理执行规范 

坚持对期初、期中、期末、节假日后复学课堂以及期末

考试、毕业设计（论文）和实习实训等教学环节进行定期检

查和专项检查，达到了多层次、全方位监控目的，有效地促

进了我院教学质量和教学管理工作水平的提高。 



  
严格落实本科教学听课制度 院领导和任课老师现场开展教学研讨 

学院严格落实《湖南工商大学本科教学听课制度》，院

领导带头进课堂听课并现场召开教学研讨会，及时跟任课老

师反馈听课意见，提出改进建议，形成教学督导管理闭环。 

  
教研室活动记录本 听课记录本 

在落实《湖南工商大学新入职教师本科课堂教学准入制

度实施办法》时，学院提前一个学期根据新进教师专业背景，

为其配备相应指导老师，提前建立联系，提前熟悉教材、教

学安排，从下学期第一堂课开始即进入助课状态。 



  
本科课堂教学准入教师助课工作记录本（一） 本科课堂教学准入教师助课工作记录本（二） 

助课过程要求严格按照有关文件执行并要求认真、如实

填写《助课工作记录本》，学期末学院统一收齐检查。使青

年教师快速了解、理解并掌握教学要素、要领，为规范课堂

教学、提高课堂教学质量打下坚实基础。 

  
规范教学文档管理（一） 规范教学文档管理（二） 
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